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 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Chánh Mỹ, ngày 13 tháng 12 năm 2021 

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 13 

Của Chi ủy- Ban giám hiệu nhà trường 

(Từ ngày 13/12/2021 – 18/12/2021) 

Thời gian Buổi Công việc- địa điểm 

Thứ Hai 

13/12/2021 

Sáng 

- Họp giao ban BGH. 

- HT: cáo bảng điểm QCDC trực tuyến. Kiểm tra công tác chuyên 

môn của PHT 

- Dữ liệu: Cô Ngọc- rà soát temis 

Chiều 

- BGH Làm việc tại trường:  

- 14h: Họp Ban TT-xét nâng lương sớm năm 2021 

- PHT: Tiếp tục Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

Thứ Ba 

14/12/2021 

Sáng 
- Làm việc tại trường: Hiệu trưởng tiếp công dân. 

- PHT: Tiếp tục Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

Chiều 
- Nộp Hồ sơ + Phí BHYT học sinh về Bảo hiểm 

- BGH Làm việc tại trường.  

Thứ Tư 

15/12/2021 

Sáng 
- HT: Báo cáo khen thưởng HKH, giải quyết công tác tài chính 

- PHT: Tổ chức tiêm vac-xin cho HS khối 7 

Chiều - PHT: Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

Thứ Năm 

16/12/2021 

Sáng 

- Văn thư:  chuẩn bị hồ sơ họp HĐSP 

- 7h30: HT: Dự hội nghị Tổng kết công tác Đảng tại UBND P.CM 

- PHT: Tiếp tục chỉ đạo Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

Chiều - 14h: Họp Hồi đồng SP/ Chi bộ 

Thứ Sáu 

17/12/2021 

Sáng 

- HT giải quyết công tác tài chính 

- PHT: Tiếp tục Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

- Ban CSVC kiểm tra sau sửa chữa 

Chiều - PHT: Tiếp tục Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

Thứ Bảy 

18/12/2021 

Sáng 
- PHT: Tiếp tục Sắp xếp Hồ sơ minh chứng KĐCL 

- Tổng vể sinh trưởng lớp 

Chiều  
* Ghi chú: Thời gian làm việc: Buổi sáng bắt đầu lúc 07 giờ 00, buổi chiều bắt đầu lúc 13 giờ./. 

 

Nơi nhận: 

- GV toàn trường; 

- Wesite trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG  

(đã ký) 
 

DƯƠNG THỊ HÀO 

 

 

 

 


