UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THU DAU MOT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THCS NGUYEN VAN CU
S6: 195 /QD-THCSNVC Thiy Dau Mot, ngayd thing /A ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thyc hién din chi nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN VAN CU

Can cit Quyét dinh s6 14/OP-UBND ciia Uy ban nhan ddan phuong Thii Dau Mot
ngay 01/7/2025 vé viéc thanh Igp trieong THCS Nguyén Van Cir thuéc Uy ban nhéin dan
phuong This Dau Mét trén co sé té chire lai cde don vi sw nghiép cong ldp khi thyc hién
mé hinh chinh quyén dia phwong hai cap;

Can cw Ludt thuc hién Quy ché dan chii & co sé ndm 2022 cé hiéu lyc thi hanh tir
01/7/2023;

Céin cit Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09 thdng 01 ndm 2015 ciia Chinh phi
vé viéc thue hién dén chil trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép céng ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thing 8 nim 2023 ciia Chinh phi
vé viée quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia ludt thiee hién ddn chil & co s6;

Céin cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thdng 5 ndm 2020 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé huong dan thwe hién dan chi trong hoat dong cua co s¢ gido duc
céng ldp,

Can cwr Thong tw 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thdng 6 ndm 2024 cua Bé Gido
duc v Pao tao ban hanh Quy dinh vé céng khai trong hoat dong ciia cde co s& gido duc
thuoc hé théng gido duc qucfc dan;

Can cur bién ban Hgi nghi can by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ndm
hoc 2025-2026;

Theo dé nghj ctia Ban trung tam triong THCS Nguyén Van Cir.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién d4n chu trong hoat
dong cia trudng THCS Nguyén Vin Cir.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh trude day vé Quy ché thue hién dén chu trong hoat dong ctia nha trudng.
Piéu 3. Céc td chirc doan thé, tb truedng chuyén mén, td trudng van phong, toan thé can
b6, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: —_ HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3;

Duting Chi Hao
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QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG THCS NGUYEN VAN CU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 445/QP-THCSNVC ngdydthdngid ndm 2025
ctia Hiéu trudng trwong THCS Nguyén Vin Cte)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Hudéng din thuc hién dan chu trong hoat dong cua trong truong THCS Nguyen Vin
Ctr, bao gébm: dan chu trong co s¢ gido duc; dan chu trong quan hé va giai quyét cong
viéc v6i cong dan, nha trudng, td chirc ¢é lién quan.

a) Dan chu trong ndi by co quan bao gom trach nhiém cta ngudi ding diu co quan
va clia can bd, vién chirc, nhan vién hop ddng trong viée thuc hién dan chu trong hoat
dong nd1 bd cua co quan; nhitng vi€c phai cong khai dé can b, vién chirc, nhan vién hop
ddng biét; nhing viée can bg, vién chire, nhan vién hop dong tham gia y kién, ngudi
dtng diu co quan quyét dinh; nhitng viéc can bo, vién chire, nhan vién hop ddng gidm
sat, kiém tra;

b) Déan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc v&i cong déan, co quan tb chirc c6
lién quan bao gbém: trach nhiém cia nguoi ding diu co quan va cua can b9, vién chuc
trong quan h¢ va giai quyet cong vige voi cong dan, co quan, td chirc 0 lién quan; quan
hé gifta ngudi ding déu co quan voi co quan cap trén va véi co quan cap duéi

2. Pbi twong ap dung

Higu truéng, can bd quan ly, nha gido, ngudi lao dong va nguoi hoc trong trudong
THCS Nguyén Vin Ctr.

Piéu 2. Muc dich thwe hién din chi trong hoat dfng ciia co s& gido duc

1. Nhim thuc hién t6t nhét, c6 hidu qua nhit nhitng quy dinh trong Luat Vién chire;
Ludt Gido duc; Bo luat Lao dong; Ludt thwuc hién dén chu co so; Nghi dinh s&
59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 cta Chinh phu v& viéc quy dinh chi tiét mot
s diéu ctia ludt thuc hién dan chi & co s&; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT Huéng din
thuc hi¢n dén chu trong hoat dong cia don vi cong lap.

2. Nhiam phat huy quyén lam chid va huy dong tiém nang tri tué clia can by, vién
chire, hoc sinh theo luat dinh va ning cao trach nhiém ctia nguoi dung dau.

3. Gop phén xay dung doi ngii can bo, vién chirc 1a cong bdc cuia nhan dén, co 4l
phdm chét chinh trj, phidm chat dao durc, 18i sbéng, ning luc va trinh d6 chuyén mon,
nghi¢p vy, l1am viéc cO ning sudt, chét luong, hi¢u qua, dap tmg yeu ciu phat trién va doi
méi cua dit nudec;

4. Gép phén xdy dung né nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cia nha
truong, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phit hop véi duong 16i, chu truong cla
bang va chinh sach phap luét ciia nha nuée.

5. Phong ngira, ngén chédn va chdng lai cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhiéu nhan dan.
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6. Tang cudng né nép, ky cwong, ky luét trong hoat dong tai truong THCS Nguyen
Vin Cir, gop phan xay dung moi truong gido dyc thén thién, lanh manh, ning cao chét
lugng gido dyc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, l&ng phi, quan
lidu, ctra quyén.

Piéu 3. Yéu ciu thwe hién dan chi trong hoat dong ciia co sé giao duc

1. Thuc hién dén chi trong hoat dong cia don vi phai gén lién véi viée bao dam su
lanh dao cua td chirc Pang; chip hanh nguyén téc tap trung dén chu; phat huy vai tro cta
Hoi ddng trromg, ctia hidu truréng va cac t6 chirc doan thé trong co sé gido duc.

2. Dan chu trong khuén khd Hién phép va phép luat; kién quyét xtr Iy nhitng hanh
vi lgi dung dan chu vi pham phép luat, xdm pham quyén, lgi ich hop phép, chinh dang
cta nha gido, can bd quéan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc, can trd viée thue hién nhiém
vu cua co sé& gido duc.

Chuwong 11

DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HQI PONG NHA TRUONG

Diéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vy va quyén han ciia hiéu truéng theo quy dinh cta Luéit Gido
duc va céc quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

2. Thyc hién dan chui, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat déng cua don vi;
trong quan ly, sitr dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach ddi voi nha gido,
can b quan ly, vién chirc, nhan vién hop ddng va ngudi hoc theo quy dinh cua phap luit.

3. Té chirc cac cudc hop giao ban dinh ky de danh gia két qua thue hién cdc nhiém
vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phép chii yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i cua
don vi. Cu thé:

- Hang tudn hop héi y gitta Hiéu truéng va Phé hidu truéng.

- Hop Hbi ddng trudng theo ding qui dinh.

- Hang thang hop giao ban gitta Hiéu truéng voi Cép iy, Pho hiéu trudng, cac td
trudng, dai dién Chi doan gido vién va Doi dé danh gid viéc thuc hién cong tac thang qua
va dé ra cong viéc cho thang téi.

- Hop H6i ddng toan thé nha gido, vién chtrc va nhan vién hop ddng nha trudong theo
dung quy dinh.

- Cudi hoc ky T va cudi nam hoc tb chirc so, tong két danh gia va khen thudng.

4. T chirc danh gia dinh ky hang nam déi véi can bd, vién chire, nhén vién hop
ddng vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo Nghi dinh S6 90/2020/ND-CP ngay 13
thang 8 nim 2020 cta Chinh phu vé danh gia va xép loai can bd, vién chirc, ngudi lao
dong; B tiéu chi danh gia phén loai vién chirc, ngudi lao dong gin v6i vi trf viée lam coa
truong, cong khai két qua danh gia va luu trix trong hd so ¢4 nhéan theo quy dinh.

5. Lang nghe v kién phan 4nh, phé binh cta nha gido, can bd quéan ly gido duyc, vién
chire, ngudi lao ddng va nguodi hoc. Khi nha gido, can bd quan ly, vién chure, nguoi lao
dong, ngudi hoc déng ky duge gap va ¢6 ndi dung, Iy do cu thé phai bé tri thoi gian thich
hop dé gap va trao ddi.
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6. Chi dao viéc cung cip diy dd, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc td
chire thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong viéc
trong don vi.

7. Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi cac khiéu nai, té cdo, kién nghi ctia nha gido, c4n
b0 quéan ly, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoce, kip thoi bao cdo co quan cb thim
quyén nhitng van dé khéng thudc thdm quyén.

8. Chi dao, xem xét, xir 1y kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra dap nha gido, can bg quan ly,
vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc khiéu nai, t§ céo, kién nghj theo quy dinh cta
phép lujt.

9. Guong miu, di ddu trong viéc dau tranh phong chéng nhitg biéu hién cira
quyén, sdch nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, 1am sai léch su that, 1am trai
nguyén tic va nhimng biéu hién khong déan chu khac trong co so gido duc.

10. Phdi hop véi cac to chtre, b phén lién quan t6 chizc Hoi nghi vién chire va
nguoi lao dong cua don vi mdi ndm mét 1an vao diu nam hoc theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua Chinh phua vé thyc hién
dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép cong lap
va cac quy dinh khac c6 lién quan.

11. Phéi hop vé6i Ban ldnh dao, ban trung tam nha truong t6 chirc, tham dy phién
hop déi thoai tai noi lam viéc; cung cép, trao dbi cic thong lién quan dén cac van d& duge
d&t ra trong cudc dbi thoai.

a) Quy dinh vé ddi thoai tai noi lam viéc

- Dé6i thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thong tin, ting cuong su hiéu biét gilra
Hiéu trudng, nha gido, vién chuc, nguoi lao dong dé xay dung moi quan hé hai hoa, 6n
dinh, tai noi lam viéc.

- Déi thoai tai noi lam viéc dugc thuc hién théng qua viéc trao dbi truc tiép gitra
Hiéu truedng, nha gido, vién chirc va ngudi lao dong bao dam viéc thuc hién quy ché dan
chi & co s0.

b) Noi dung dbi thoai tai noi lam viéc

- Tinh hinh thuc hién cong tac day hoc cua nha truong.

- Viéc thuc hién hop déng lao dong, Nghi quyét Hdi nghi vién chirc, ngudi lao
dong, ndi quy, quy ché va cam két, thoa thuédn khac tai noi lam viée.

- Piéu ki€n 1am viéc.

- Yéu cau cua can bd, nha gido, vién chic, ngudi lao dong doi véi 1anh dao nha
truong.

- Yéu ciu cua 1anh dao nha truong doi véi can bd, nha gido, vién chirc, nguoi lao
dong.

- N61 dung khac ma cac bén quan tam.

¢) Tién hanh doi thoai tai noi lam vige

- D6i thoai tai noi lam viéc dugc t6 chirc it nhat 4 1an trong ndm hoc.

- Lanh dao nha truong cé nghia vu bo tri dia di€ém va cac di€u kién vét chit khac
bao dam cho viéc doi thoai tai noi lam viéce.



Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd quan 1y, nha gido, vién chirc va nguwdi lao dong

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché cua co sé giso duc; thyuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cdc quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tic ung
xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Poéng gop y kién trong hoat dong clia co s& gido duc; y kién dbi v6i hiéu truéng
dé xdy dung don vi trong sach, vimg manh.

3. B4o céo ngudi ¢ thAm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép lut trong hoat
dong cta co s¢ gido dyc.

4. Chiu trach nhiém trudce phap luét, trude ngudi phu trach truc ti€p va trudc ngudi
démg dau trong nha trudng vé viéc thi hanh nhiém vu cia minh.

5. Trong khi thi hanh cong vu, vién chire, ngum lao dong dugc trinh bay y kién, dé
xuét viéc gidi quyét nhitng van aé thudc pham vi trach nhi¢m ctia minh khéc voi y kién

clia nguoi phu trach truc t1ep, nhung van phai chdp hanh su chi dao va hudng dan cua
ngudi phy trach trye tiép, dong thoi c6 quyén bao luu v kién va bao cdo 1én cap co thAm
quyén. Déi véi vién chirc dugc quyen i ch01 thye hién cong viéc hogc nhiém vu trai voi
quy dinh cta phép ludt, dugc quyet dinh vin d& mang tinh chuyén mén gn v6i cong viéc
hodc nhiém vu dugc giao.

6. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuac, phat huy wu diém, c6 giai phap
stra chira khuyét diém; thing thin dong gop y kién dé xay dung ndi bo nha trudong trong
sach, vitng manh.

7. bong gép y kién vao viéc xdy dung cic vin ban, dé 4n ctia nha trudng khi duge
yéu cau.

8. Trong thuc thi nhiem vu, c6ng vu phai tuéin tha tinh thir béc, ky cuong va trat ty
hanh chinh, dung thdm quyén.

9. Nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu duoc giao, khong dé qua han, bé sot
nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong viéc.

10. Thuc hién nghiém céac qui dinh vé dao durc, vin héa giao tiép ctia nguoi can b,
vién chirc, ngudi lao dong.

11. Nghlem cam loi dung chitc niang, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc
loi khi xit Iy, giai quyét cong viéc lién quan dén nhan dén.

12. Vién chirc va nguoi lao dong vi pham ky luéat, ky cuong phai bi xem xét xir ly
ky luat theo qui dinh cuia phép luét.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hoi déng nha truong

Hoi dbng nha truong ¢é trach nhi€ém ban hanh va gidm sat viéc thyc hién quy ché
dan chu trong hoat dong clia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém cia to trwéng cac To chuyén mon, té vin phong.

1. Tham muu, d& xuét nhitng bién phap gitp hiéu truéng thyc hién quy ché dan cha
cua co s¢ giao duc.

2. Chép hanh va té chirc thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thue hién nghiém & 16i 1am viéc trong don vi, giira cac don vi véi nhau; thuc
hién day du chire nang, nhiém vu cua don vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia ngwoi ding diu doan thé, td chirc trong co s& gido
duc

1. Nguoi dung dau doan thé, td chuc trong don vi ¢6 trach nhiém:
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a) Phéi hop voi hiéu trudng trong viée t8 chuc, thuc hién quy ché dén chua trong
hoat dong cua nha trudng;

b) Nang cao chét lrong sinh hoat ciia cac doan thé, cac td chirc, dan chu ban bac cic
chii trrong, bién phéap thyc hién cac nhi¢ém vu cua nha truong.

Muc 2

NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHALI,
HIiNH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Diéu 9. Nhitng viéc hig¢u trwdéng phai cong khai

1. Trir cac thong tin thudc bi mat nha nude, bi mit cong téc hodc thong tin chua
duoc cong khai theo quy dinh ctia phap ludt, nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, cén
b6 quan ly, vién chirc va nguoi lao dong biét:

a) Chu truong, chinh sich ctia Pang va phép ludt cia nha nudc li€n quan dén o
chirc va hoat dong ctia nha trudng;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thuc: Niém yét tai nha truong; thong bdo cho nguoi phy tréach cac bd
phin va yéu cau ho thdng bdo dén can b, vién chirc, nguoi lao dong lam vi€c trong cac
bd phan do; thong bdo trong cudc hop toan trudng; thong tin trén Website cua truong.

- Vo thoi diém: cham nhat 12 03 ngay 1am viéc; truong hop ddc biét khong qué 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh védn ban cho Hiéu trudéng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc

- Tai dja diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cta trudong

b) Ké hoach cong tac hing nim, hing quy, hing thang cta nha trudong;

Noi dung nay duogc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thtre: Niém yét tai nha truong; thong bao cho ngudi phu trach céc bo
phan va yéu cau ho thong bdo dén can bd, vién chirc, nguoi lao dong lam vi€c trong céac
bd phan do; thong bao trong cudc hop toan trudng; thong tin trén Website cua truong.

- Vao thoi diém: cham nhét 13 03 ngay lam viéc; trudng hop ddc biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi véan thu trinh van ban cho Hiéu trudng.

- COng khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc

- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cua trudng.

¢) Sb liéu, bao cdo thuyét minh dyu toan ngin sach nha nuéc di dugc cip c6 thim
quyen quyét dinh va cdc ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thyc hién du toan ngén sach va
quyét toan ngin sich héng ndm cta nha trudong; két qua thuc hién céc kién nghi ctia Kiém
toan nha nude (néu co);

N6i dung nay dugc thuce hién cong khai:

- Béng hinh thirc: Niém yét tai nha truong; thong bdo cho ngudi phu trach céc bd
phéan va yéu ciu ho thong bao dén céan bg, vién chirc, ngudi lao dong lam vi€c trong céc
bd phan do; thong bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website ciia truong.

- Vo thoi diém: chdm nhét 1 03 ngay lam viéc; trudng hop didc biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh vén ban cho Hi€u trudng.
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- Cong khai trong thoi gian: 30 ngdy lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cia trrong

d) Ticu chuan dinh mtrc, thii tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu xay
dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén d6i cong ning, ban,
thanh ly, ti€u htiy va hinh thirc xit ly khdc di véi tai san coéng; tinh hinh khai thac ngudn
lue tai chinh tir tai san cdng dugc giao quan 1y, sir dung;

N6i dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yet tai nha trudong; thong bao cho ngudi phu trach cac bod
phan va yéu cau ho thong bao dén can b, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc trong cac
bd phén do6; théng bdo trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website ciia trudng,.

- Vio thoi diém: chdm nhét 13 03 ngay lam viéc; truong hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi viin thu trinh van ban cho Hiéu trudng.

- Cdng khai trong thdi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang c6ng khai va thong tin trén Website ctia truong

e) Nguyén tic, tiéu chi, dinh muc phén b6 von du tr cong; nguyén tic, tidu chi, can
¢t xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tr cbng trung han va hang nim; ké
hoach, chuong trinh dAu tu cong ciia nha trudng, vén bd tri theo ‘timg nam, tién do thuc
hién va giai ngén von chuong trinh du tur cong; ke hoach phén bd vén du tr cong trung
han va hing nim gom danh muc du an va mirc vbn diu trr cong cho timg dy 4n; tinh hinh
huy dong cac nguodn luc va nguon von khéac tham gia thuc hién dy an déu tr cong; tinh
hinh va két qué thyc hién ké hoach, chuong trinh, du 4n; tién do thuc hién va giai ngan
ctia du 4n; két qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, du én; quyét toan vén déu tu cong;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc: Ni€m yet tai nha truong; thong bdo cho nguoi phu trach cic bd
phan va yéu ciu ho thong bao dén can bo, vién chirc, ngudi lao dong 1am vi€c trong céac
bo phin do; thong bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website cua trudong.

- Vao thoi diém: chAm nhit 12 03 ngay lam viéc; treong hop dic biét khong qud 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh vdn ban cho Hiéu trudng.

- Cong khai trong théi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cta truong

g) Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém
lai, ludn chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen dbi vi tri cong tac;
hop dong lam viéc, thay dbi chire danh nghé nghiép, thay dbi vi tri viéc 1am, chim dut
hop ddéng lam vi€c; di cong tdc nudc ngoai; giai quyét ché d6, ning bic luong, ning
ngach danh gia, xep loai can b, vién chuc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, thoi
viéc, nghi huu dbi vé6i can bo, vién chirc, ngudi lao dong; cac dé 4n, dy an, chuong trinh,
ké hoach va viéc xay dung céc vin ban quy pham phép ludt ctia nha truong;

No1 dung nay duge thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yet tai nha tru:ong, thong bdo cho ngudi phu trach céc bd
phan va yéu cau ho thong bao dén can bo, vién chire, ngudi lao dong lam viéc trong céc
bd phéin d6; thong bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website cia truong.
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- Vao thoi diém: cham nhét 1a 03 ngay lam viée; trudng hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh vin ban cho Hiéu trutng.

- Céng khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cla trudong

h) Két ludn cta cip c6 thdm quyén vé vu viée tidu cyc, tham nhiing, 1ang phi trong
nha trudmg; ban ké khai tai san, thu nhép cia ngudi cé nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phép luét;

N6i dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc: Niém yét tai nha trudng; thong bao cho ngudi phuy trach cac bd
phén va yéu ciu ho thong bao dén can bd, vién chirc, ngudi lao dong lam viée trong cac
bd phan do; thdng bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website cia truong.

- Vao thoi diém: cham nhit 14 03 ngay lam viéc; trudng hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh van ban cho Hiéu trudng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website clia trudng
i) K&t qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o, kién nghi trong noi bd
nha trudng;
Nb6i dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yét tai nha truong; thong bao cho nguoi phu trach céc bd
phén va yéu cau ho théng bao dén cén bd, vién chire, ngudi lao dong lam viéce trong cac
bd phan d6; thdng béo trong cude hop toan trudng; thong tin trén Website cia trudng.

- Vo thoi diém: chidm nhit 12 03 ngay lam viéc; truong hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh vén ban cho Hiéu truéng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéce
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cla truong

k) Noi quy, quy ché, quy dinh clia nha trudng; quy tic Gmg xi cia ngudi c6 chire
vu, quyén han trong nha trudong;

Noi dung nay duge thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yét tai nha truong; thong bdo cho nguoi phu trach céc bd
phén va yéu cau ho thong bao dén can bg, vién churc, ngudi lao dong lam viéc trong cac
b6 phin d6; thong bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website cia truong.

- Vo thoi diém: cham nhét 13 03 ngay lam viéc; trudng hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc ke tir khi van thu trinh van ban cho Hiéu trudng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viée
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website clia trudng

n) Két qua tdng hop v kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia can b, vién chic,
nguoi lao dong vé nhitng ndi dung cén bg, vién churc, ngudi lao dong tham gia y kién quy
dinh tai Pi€u 53 cua Luét nay;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:
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- Bang hinh thire: Niém yét tai nha truong; thdng bao cho ngudi phu trach cac b
phén va yéu cau ho thong bdo dén can by, vién chirc, nguot lao dong lam viéc trong cac
bd phan do6; thong bao trong cudc hop toan truong; thong tin trén Website cla truong.

- Vao thoi diém: cham nhét 14 03 ngay lam viéc; truomg hop dic biét khong qua 05
ngay lam viéc k€ tir khi véan thu trinh vén ban cho Hi¢u trudng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cla trudng

m) Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quéin ly cAp trén lién quan dén hoat
dong ciia nha trudng;

N6i dung nay duoc thye hién cong khai:

- Bang hinh thtre: Niém yét tai nha trudng; théng bao cho ngudi phu trach céc bd
phén va yéu ciu ho thong bdo dén can b, vién chirc lam viée, ngudi lao dong trong cac
bd phan d6; théng bao trong cudc hop toan trudong; thong tin trén Website cla truong.

- Vao thdi diém: cham nhét 13 03 ngay lam viéc; truong hgp dic biét khong qua 05
ngay lam viéc k€ tir khi van thu trinh vén ban cho Hiéu trudng.

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngdy lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cia trudng

1) N6i dung khac theo quy dinh cta phap luit va quy ché thuc hién dén chi ctia nha
truong.

Noi dung nay dugc thuc hi¢n cong khai:

- Bang hinh thire: Niém yét tai nha trudng; thong bao cho ngudi phu trach cac bd
phén va yéu cau ho thong bao dén can by, vién chirc, ngudi lao dong lam vi€c trong céc
bo phan do; thong béo trong cudc hop toan trudng; thong tin trén Website cia truong.

- Vao thoi diém: cham nhét 1a 03 ngay lam viéc; truong hop dédc biét khong qua 05
ngay lam viéc ké tir khi van thu trinh vén bén cho Hiéu trudng.

- Cong khai trong thai gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: Bang cong khai va thong tin trén Website cua trudng

2. Nhimg viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan ly nha nudc c6 thAm
quyén va xa hoi tham gia gidm sat, danh gia don vi theo quy dinh ctia phép luét:

a) Nhirng viéc dugc Bo truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché thuc
hién cong khai ddi v6i don vi va dao tao thude hé théng gido duc quéc dén.

b) T4t ca cac quy dinh ctia don vi lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc theo quy
dinh cta phép luét;

¢) Két qua kiém dinh chat hrong gido duc.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG VA NGUOI HOC THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhiing viéc nha gido, can bd quin ly, vién chirc, ngwoi lao dong va
nguwdi hoe tham gia y kién trwée khi hiéu trudng quyet dinh
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1. Nhitng viéc nha gido, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phép lut cua Nha nudc
lién quan dén ké hoach, dé 4n, du 4n, chién lugc, dinh huéng phat trién ctia nha truong;

b) K& hoach nam hoc, hoc ky, thdng ctia nha truong;

¢) T6 chirc phong trao thi dua ctia nha truong;

d) B4o cdo so két, tong két cia nha trudng;

d) Cac bién phap cai tién tb chirc, hoat dong va 12 161 1am viéc; phong, chong tham
nhiing, thure hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan
dan;

€) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can by quan ly, vién chirc va
nguodi lao dong;

g) Thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va l¢i ich cta nha gido,
can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong;

h) Du thédo quy ché thuc hién dan chi cta nha truong.

i) Du thao quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha trudong

k) Céc ndi quy, quy ché ctia nha truong,

2. Nhirng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) Ké hoach gi4o duc va dao tao hang nim ctia nha trudng;

b) Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc khoan dong
gop theo quy dinh;

¢) Ché dd chinh sach ctia Nha nuéc;

d) Noi quy, quy dinh cta nha trudng cd lién quan dén ngudi hoc;

Y T chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng c6 lién quan

dén ngudi hoc.

Piéu 11. Hinh thirc tham gia y kién

Can cir dac diém, tinh chit va ndi dung hoat dong, nha trudng ap dung nhitng hinh
thire sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién véi hiéu trudng.

2. Thong qua hoi nghi vién chirc, ngudi lao ddng cia nha trudong; thong qua d6i
thoai tai nha trrong.

3. Phat phiéu héi y kién truc tiép, giri du thao vén ban dé nha gido, can bd quan ly
gido duc, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tr ciia nha trudng dé nha gi4o, can bd quan ly, vién
chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
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Diéu 12. Nhirng viéc nha gido, can b quén ly, vién chirc, ngwoi lao dng tham
gia giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chi truong cta Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, ké hoach
cong tac hang ndm ctia nha trudng,.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xAy dung co s& vat chit cia nha
trudng; vige thu chi cac khoan déng gdp cua ngudi hoc, cc khoan tai trg cho nha truong.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thyc hién cac ché d9, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va loi ich cta nha gido,
can by quan ly, vién chire, nguol lao ddng, ngudi hoc trong nha truong.

5. Giai quyet khiéu nai, t cdo trong nha truong.

Piéu 13. Hinh thic giam sat, kiém tra

Nha truong té chire dé nha gido, can bd quan 1y, vién chirc va ngudi lao dong gidm
sat, kiém tra théng qua cac hinh thirc sau:

1. Thong qua kiém diém cong tc, tw phé binh va phé binh trong céc cudc hop dinh
ky cta nha truong.
2. Thong qua hoi nghi vién chire, nguoi lao dong.

Chwong ITI

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CON G VIEC
VOI CONG DAN, NHA TRUO’NG TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach nhiém ciia Hiéu truedng

1. Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai don vi va déng tai trén
trang thong tin dién tir clia don vi dé cong déan, nha trudng, td chirc (sau day goi chung la
cong dén, t& chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée ¢6 lién quan;

b) Thii tuc hanh chinh giai quyét céng viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viée;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

@) Thoi gian giai quyét ting loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quan ly, vién chirc va ngudi lao dong trong
viéc gidi quyét cong viéc cia cong dén, tb chirc; kip thoi ¢6 bién phap xir Iy thich hop
theo quy dinh ctia phép ludt d6i voi nhitng nha gido, can b quan ly, vién chire, ngudi lao

dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhidu, giy phién ha,
tham nhiing trong viéc gidi quyét cong viéc clia cong dan, t6 chirc.

3. Chi dao vi¢c bb tri noi tiép céng déan, thwe hién viée tiép cong dan va bd tri hom
thu gép y (truc tiép hodc qua hom thur dién tir); chi dao ngudi phu trach cong tac hanh
chinh ctia don vi nghién ctru céc y kién gop v, bao céo hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Cir ngudi c6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viéc co lién quan khi céng dan,
td chirc ¢ yéu céu theo quy dinh ctia phap luft; nhiing kién nghi, phan 4nh, phé binh cia
cong dan, t6 chirc phai duge nghién ciru va xit 1y kip thoi.
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Piéu 15. Triach nhiém cia nha gido, can by quan ly, vién chirc va ngwoi lao
dong

1. T1ep nhén thong tin; giai quyét cac cong viéc clia cong dan, t6 chirc ¢6 lién quan
tai phong tlep dan cta nha treong; bao v€ bi mat nha nude, bi mét cong tac va bi méat vé
nguoi cung cap thong tin theo quy dinh cta phap luét.

2. Khi cong dan, td chtre yéu cu, co trach nhiém giai quyét cac yéu ciu do theo
thim quyén va quy dinh. Nhirng vi¢c khong thude tham quyén giai quyét, phai thong bao
dé cong dén, t6 chirc biét va hudng din cong dan, t6 chirc dén noi c6 thdm quyén giai
quyét. Khéng dugce quan liu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, géy kho khan, phién ha,
sdch nhifu trong khi giai quyét cong viéc cua céng dan, td chirc.

Diéu 16. Pbi thoai tai co sé gido duc

1. i thoai tai don vi duoc thue hién thong qua viée trao dbi truc tiép giita nha
gido, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao déng, ngudi hoc véi hi€u truong hodc giita dai
dién tap thé lao dOng, dai dién ngudi hoc v6i hiGu trudng. Péi thoai tai don vi dugc thuc
hién dinh ky it nhat m&i nam hoc mét lan hodc khi mét bén ¢ yéu ciu.

2. Noi dung dbi thoai, sb lugng, thanh phan tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi diém
d6i thoai, quy trinh t6 chitc d6i thoai thuc hién theo quy ché dén chi clia nha trudng.

Piéu 17. Quan hé giira hiéu trwéng véi co quan quan ly c¢ip trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao céo dinh
ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng mac, kho khan va kién nghi nhitng bién phap
khic phuc dé co quan quan 1y cdp xem xét giai quyét.

3. Phén 4nh nhitng vin d& chua 3 trong chi dao cta cip trén, gép v, phé binh co
quan quan ly cép trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cép
trén chua duge giai quyét, don vi van phai nghiém tic chap hanh va thuc hién chi dao
cua cap trén.

Piéu 18. Quan hé giira hiéu truwéng véi don vi trire thude va thude co s& gido
duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac vin dé phat sinh lién
quan dén viéc thyc hién dan chi; dinh ky lam viéc vdi nguoi ding dau cac don vi. Khi
ngudi dimg déu don vi déng ky lam viée v6i cac ndi dung, cong viéc cu the thi phai tra
161 vé ke hoach lam viéc hodc ly do tir choi.

Diéu 19. Quan hé giira hiéu trwéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu truong ¢6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ch& voi chinh quyén dia
phuong dé€ phoi hgp giai quyet nhitng cdng vige ¢ lién quan dén cong tac gigdo duc trong
nha trudng va quyén loi cia ngudi hoc.

Chwong IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Trudce ngay 15 thang 11 hang ndm, don vi giti bdo céo tinh hinh thue hién dén chu
tai don vi ctia niim hoc trude lién k& vé& co quan quan Iy cip trén dé theo doi va tdng hop
bédo cdo.
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Hiéu truéng, nha giéo, can bd quan ly, vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc, cac
don vi, td chitc c6 lién quan t6 chirc thuc hién quy ché dan cht trong hoat dong nha
trudng.

Céc bd phan, ca nhén, don vi va td chirc thuc hién tdt quy ché dan chti s& duge khen
thudng; vi pham quy ché dan chu s& bi xtr ly theo cac quy dinh ciia phap luét.

Quy ché dan chu trong hoat ddng cua don vi dugc xem xét, sira d6i bd sung theo
Nghi quyét ctia Hdi nghi vién chirc va nguoi lao dong diu niam hoc.

Quy ché nay da duge biéu quyét thong qua tai Hoi nghi vién chirc va ngudi lao
dong truong THCS Nguyen Vin Cir nam hoc 2025 - 2026 ngay 29/11/2025 va co6 hi¢u
Iyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh./.



