UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Péc Lap — Tu Do — Hanh Phiic
TRUONG THCS NGUYEN VAN CU’

S6: £6 /KH-THCSNVC Chdnh My, ngay L0 thdng 3 ndm 2025

KE HOACH
Xét cong nhan tot nghi€p Trung hoc co s& nim hoc 2024 — 2025

Can ctr Thong tu sb 3 1/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua Bo truong B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s& (goi tdt 1a Thong
tr31);

Cén cur cong van sb 326/PGDDT ngay 14/3/2025 cua Phong Gido duc va Dao tao
thanh pho Thd Dau Mdt vé viée to chire xét cong nhén tot nghiép THCS ndm hoc 2024 —
2025;

Can ctr Ké hoach gio duc ndm hoc 2024-2025, truong THCS Nguyén Vin Cir xiy
dung ké hoach xét cong nhén tot nghiép THCS ndm hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG
1. Muc dich, yéu ciu va ciin ci xét cong nhéin tot nghiép

- Viée xét cong nhan t6t nghlep trung hoc co s& nham x4c nhén trinh d6 cta hoc sinh
hoc hét Chuong trinh gi4o duc phd théng cép trung hoc co sé.

- Xét cong nhan tot nghiép phai dam bao tinh chinh xac, cong bang, trung thue, khach
quan.

- Viée xét cong nhan t&t nghiép can cir vao két qua rén luyén va két qua hoc tép nim
hoc 16p 9 cua hoc sinh.

2. S6 1an xét cong nhin tét nghiép trong mot nam

- T6 chirc xét cong nhdn t6t nghiép nhiéu nhat 02 (hai) lan. Lan xét cong nhan tot
nghiép thir nhat C}uoc thuc hién ngau sau khi két thic ndm hoc. Lan xét cong nhén tot
nghiép thir hai (n€u cé) dugce thuc hién trude khai gidng ndm hoc mai.

IL. PIEU KIEN CONG NHAN TOT NGHIEP VA HO SO DU XET

1. Doi twong du xét tot nghiép:

- Hoc sinh hoan thanh xong chuong trinh 16p 9 tai truong THCS Nguyén Vin Cir
ndam hoc 2024-202§ va hoc §inh 16p 9 chua duge cong nhén tot nghi€ép THCS nhitng nadm
hoc trudce, c6 du dieu kién dé xét trong nam 2024-2025.

2. Piéu kién cong nhan tét nghiép (Diéu 4 Théng tw s6 31)

Hoc sinh dugc cong nhén t6t nghiép néu co du cac diéu kién sau:

- Khong qud 21 tudi (tinh theo ndm) d6i v6i hoc sinh hoe hét Chuong trinh gio duc
pho thong cép trung hoc co sd; tir 15 tudi trd [€n (tinh theo nam) ddi voi hoc vien hoc hét
Chuong trinh gido duc thudong xuyén cap trung hoc co sé.

Truong hop hoc sinh ¢ nude ngoai Véwnu*c’yc, hoc vuot 16p, hoc ¢ dd tudi cao hon tudi
quy dinh, thuc hién theo quy dinh vé d{ tudi theo cap hoc cua B Gido duc va Dao tao.
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- B3 hoan thanh Chu’orng,trinh gi4o duc phd thong cip trung hoc co s& hodc Chuong
trinh gido duc thudong xuyén cap trung hoc co so.

- C6 day du ho so theo quy dinh.
3. Hb so du xét tot nghiép (Piéu 6 Thong tw 56 31)

3.1. Déivoi hoc sinh hoc hét Iop 9 tai nha truong trong ndam hoc 2024-2025, hé so
dw xét cong nhin 16t nghigp la hoc ba hoc sinh, gom:

- Ban sao gidy khai sinh hop 1¢;
- Ban chinh Hoc ba cua hoc sinh;

- Ban chinh hodc ban sao g1ay xac nhén la d01 tuwong dugc hudng chinh sach vu tién,
dién khuyén khich (néu ¢6) do cap ¢b thidm quyén cap;

- Thong béo s6 dinh danh ¢4 nhén hodc Ban sao cin cude cong dan.

3.2 Bérg' vdi hoc sinh khong thujc déi twong quy dinh tai muc 3.1, hé so duw xét
cong nhdn tot nghiép gom:

a) Don dang ki dyu xét cong nhén tt nghiép;
b) Ban sao hop 1¢ gidy khai sinh hogc can cude cong dan hodc thé cén cude;

¢) Ban chinh hoc ba hoc sinh hogc ban in hoc ba dién tir ¢6 xdc nhén cla co s giao
duc noi hoc sinh da hoc hét 16p 9. Trudng hop hoc sinh bi mét ban chinh hoc ba hoic khong
¢6 ban in hoc ba dién tir thi phai c¢6 ban xdc nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap 16p
9 cua co sO giao duc noi hoc sinh dd hoc hét 16p 9.

4. Chinh sach wu tién

- Véan dong vién dat thanh tich Xuét sic trong céac giai thi d4u thé thao quoc gia hodc
qubc t€ duge xét dic cach t6t nghiép trung hoc co s, trung hoc phé théng néu thoi gian
thi trung voi thoi gian van dong vién tap hudn & nudc ngoai hodc tham du thi d4u tai cac
giai thé thao qudc té. (Khodn 2, Piéu 5 Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua
Chinh phti);

- Nguoi dimg du co sé& gido duc, co quan quan ly gido duc theo phin cAp cin clr két
qué hoc tép cdc moén hoc, hoat dong gido duyc cua nguoi khuyét tat dé xét 1én 16p hodc xac
nhin hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, cdp bang t6t nghiép trung hoc co s, cap bing tot
nghiép trung hoc pho thong dbi voi nguoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc chung
hodc cin ¢ vao két qua thuc hién K& hoach gido duc c4 nhan d6i voi nguoi khuyét tat
khong dap tmg dugc chuong trinh gido duc chung dé xét lén 16p hodc xac nhan hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc, cap bang tbt nghiép trung hoc co sd, cap bang tdt nghiép trung hoc
phd thong. (Khodn 1, Diéu 5 Thong tw lién tich 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC
ngay 31/12/2013)

1. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
1. Kiém tra hé so xét cong nhan TN THCS

1.1 Pho hiGu truong t6 chirc, huéng dan gido vién chu nhiém (GVCN) 16p 9 kiém tra
k§ ho so xét tbt nghiép (d6i chiéu gitra hoc ba, gidy khai sinh, gidy chimg nhan,... ddm bao
chinh xé4c tuyét d6i ho tén, ngay, thang, ndm sinh, noi sinh (tinh/thanh phd), ghi day di cac
cot muc, khong bi hu hdng, khong co dau hiéu tiy x6a hodc diéu chinh, c6 day du chit ky
ctia ngudi kiém tra; 14p danh sach xét t6t nghiép va kiém tra théng tin dang véi khai sinh,



hoc ba, ghi chi cac truong hop uvu tién (neu c6). Pho hi€u truong chiu trach nhi€ém chi dao
klem tra lai va dac biét luu ¥ kiém tra nhiéu 1an khi nhap dit liéu. (Bién bdn kiém tra ho so
16t nghiép kém theo).

1.2 GVCN kiém tra hd so hoc sinh, c4c loai gidy chimg nhéan hoc sinh gidi cdc mon
van hoa, thé duc the thao, vén nghg, khoa hoc k¥ thudt, ..., yéu cdu hoc sinh bd sung day
di (néu co). Cac gidy chang nhén dé duoc huodng wu tlen cta hoc sinh b sung sau khi ¢6
két qua xét cdng nhan tdt nghiép thi khong c6 gi tri huéng chinh sach vu tién.

1.3 Chu tich hoi dong xét cong nhén t8t nghiép chiu trach nhiém vé didu kién tdt
nghi¢p cua hoc sinh. Khi héi dong kiém tra ho so phat hién c6 hoc sinh khong du dleu kién,
thiéu hd so quan trong, hoi dbng cd thé quyét dinh x6a tén trong danh sach xét t6t nghiép,
Chu tich Hoi dong xét cong nhén tét nghiép co hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém trudce
phong GDDT néu dé xay ra sai sOt. Nhiing truong hop dac biét, phirc tap Chu tich Hoi
déng xét cong nhén t6t nghiép 14p bién ban va bdo cdo ngay vé Truéng phong GDDT dé
kip thoi giai quyét.

Budc 1:
Gi4o vién chl nhiém, cic b phén lién quan thuc hién tot cdc y€u cu sau:

- Ra soat va bo sung day du céac loai ho so lién quan dén dicu kién xét tot nghiép cta
hoc sinh.

- Doi chiéu, stra chita va bd sung vé ho tich cia hoc sinh trén céac loai ho so ¢é lién
quan (Luu y: lay khai sinh lam gbc).

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du viéc theo déi chuyén can, cho chdm diém, sd lin
diém, cong diém, danh gia xép loai két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh va viée ky
duyét hang nam cta gido vién, gido vién chii nhiém va Hiéu trudng.

- Sau khi gido vién chi nhiém tu k1em tra xong, lap bién ban, ghi nhan két qua, bao
céo Hiéu trudng nha trudng dé giai quyét cac van dé lién quan (néu c6); bién ban duge lvu
trit tai trurong.

- Gido vién duge phan cong phu trach nhap dit liéu danh sach hoc sinh d& nghi xét
cong nhan tbt nghiép (xép theo thi tw A,B,C.../16p va nhép hét 16p nay dén 16p khac) theo
mdu 1 Sau khi nhép danh sach dé nghj xét cong nhén t6t nghi€p xong in ra trén gidy A4
lwu tai treong dé 1am co sé kiém tra budc tiép theo va xét tt nghiép.

Luu y: Nhép dir liéu chinh xac cac cot 2 (chit in hoa co ddu); cot 4, 5; cdt 6 (theo
quy dinh ngay/thang/nam sinh, dinh dang text, vi du: 09/02/2010); cot 7 (ghi dia danh
tinh, thanh pho tryc thude Trung vong noi nguoi hoc sinh theo giay khai sinh) dung quy
dinh dé tao diéu kién cho cong tac in, cip phat bang t6t nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025
duoc chinh x4c.

Bwéce 2:

- Thanh 14p Ban kiém tra hd so xét tbt nghi¢p, chiu trach nhiém td chirc kiém tra va
két qua kiém tra. Thanh phén Ban kiém tra gbém: Trudng ban (Hi¢u trudng), Pho trudng
ban (Pho6 Hiéu trudng), Thu ky (thu ky Hoi dong sur pham hodc tb trudng chuyén mén) va
cac Uy vién (gido vién chu nhiém 16p 9); phén cong cac thanh vién trong Ban kiém tra kiém
tra chéo hd so du xét tot nghiép cua hoc sinh; cha y vige d6i chiéu dir ligu da nhap trong
danh sach ding ky du xét tdt nghiép vai cac loai hd so lién quan khac. Khi td chirc kiém
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tra, néu phat hi¢n sai s6t thi stra chira ngay theo dung quy dinh; a6i véi cac truong hop
khong gidi quyét duoc thi bao cdo vé Phong GDDT dé c6 bién phép giai quyét.

- Sau khi kiém tra xong, nha truong 1ap bién ban klem tra ho so (ghi rd phan cong va
két qua kiém tra), luu trit tai trudng dé 1am co s& giai quyét cac vén dé lién quan (néu cb).

- Hoéan chinh danh sach dang ky dy xét t6t nghiép cua treomg va in ra dé lam hd so
cho Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép lam viéc.

2. Quy trinh, thii tuc xét cong nhén t6t nghiép

- Khi xét phai xét trén timg hoc sinh dong thoi kiém tra, dbi chiéu cac loai hd so lién
quan (sb diém, hoc ba, chirng nhan wu tién). Chu tich Hoi dong phén cong nhi¢m vu cy thé
cho tirng thanh vién trong Hoi dong dé vira xét vira dbi chidu hd so. Tuyét dbi tranh tinh
trang chi dura trén két quabdo cao cudi ndm ciia gido vién chi nhiém 16p, bao céo qua kiém
tra so bd hd so, 1ap hd so din dén sai sot trong qua xét.

- Lap bién ban lam viéc ciia Hoi dong xét tot nghiép phai chi tiét, diy du noi dung va
phan anh dugc qua trinh, két qua lam viéc ciia Hoi dong.

* Cac bwée tién hanh cu thé nhu sau:

Bwée 1: Sau khi hoan thanh hoc ba ctia ngudi hoc, gido vién chi nhiém 16p 1ap 02
(hai) danh sach:

- Danh sach 1 (Mau 1): Hoc sinh ¢6 da diéu kién xét cdng nhan tot nghiép;

- Danh sach 2 (MAu 2): Hoc sinh chua da didu kién xét cong nhan tét nghiép;

Buée 2:

- Gido vién b mén va gido vién chi nhiém 1ép 9 kiém tra danh sach néu ¢ Buoc 1
cliia myc 2 (ra soat cac trudong hop sai sot hodc 6 thé bd sung) khing dinh sb luong va
danh sach hoc sinh da didu kién cong nhén tdt nghiép, ghi bién ban (Hoi dong xét tot nghiép
thuc hién), sau d6 gido vién chil nhiém hoan thanh cac danh sach, ky tén;

- Gido vién chit nhiém 16p 9 cho tirng hoc sinh kiém tra lai n6i dung théng tin néu
& Mau 1, 2 va ky tén vao danh sach.

Buwoc 3: Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép thye hién cac ndi dung:

- Tap hop danh sach hoc sinh 16p 9, bién ban ctia gido vién bd mon va gido vién chu
nhiém;

- Hoi dong kiém tra ho so dé nghj x¢t t6t nghiép cta timg 16p dbi chiéu diéu kién, dé
nghi cong nhén t6t nghip cho hoc sinh cda tung 16p;

- Lap bié€n ban xét cong phain tbt nghi¢p va danh sach hoc sinh dugc qghi cdng nhan
t6t nghiép. Bién ban phai ¢ dy dt ho tén, chir ky cta cac thanh vién Hoi dong; danh sach
dé nghi cong nhan tot nghi¢p phai ¢6 day da ho tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong, ngudi
1ap bang;

Bworc 4:

Sau khi duoc Phong GDPT ra Quyét dinh ~cong nhén danh sach tbt nghiép, cac
truong can o két qua duyét cia Phong GDDT dé cap gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi
cho hoc sinh cta don vi (Mdu gidy chitng nhén tét nghiép THCS tam thoi duoe quy dinh

tai Quyet dinh sé 1 76/0D-SGDPT ngay 11/03/2025 cua So Gido duc va Pao tao tinh Binh
Duong).
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3. Hd so dé nghi céng nhin tét nghiép gdm:!

- To trinh dé nghi cong nhan tdt nghiép (03 ban) (01 bén trinh Phong GDPT, 01 luu
ho so TN, 01 lvu van thu).

- Bién ban xét cong nhan tét nghiép (04 ban) (02 bdn trinh Phong GDDT, 01 leu hé
so TN, 01 liu van thu).

- Danh séch hoc sinh du diéu kién xét cong nhan TN (Mdu [ — 01 bén lwu hé so TN).
- Danh sach hoc sinh chua du diéu kién xét céng nhan TN (Mdu 2 — 01 ban heu ho so TN).

- Danh séch hoc sinh dugc dé nghi cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 4 - 04 ban) (03
ban trinh Phong GDDT, 01 luu hé so TN). Nhgn lai 01 ban sau khi Phong GDDT phé
duyét dé luu hé so TN

- Théng ké két qua tot nghiép THCS (Mau 5 — 03 ban). (03 ban trinh Phong GDDT,
01 lvu ho so TN).

- Théng ké s6 lugng hoc sinh nif theo ty 18 tt nghiép (Mau 6 - 03 ban).(02 bén trink
Phong GDDT, 01 luu hé so TN).

- File dit liéu danh sach cong nhén tét nghiép THCS giri vé Phong GDPT qua dia chi
email: phamvandung@tptdm.edu.vn trwdée ngay 10/5/2025

IV. KE HOACH THOI GIAN:
1. T chirc xét tot nghiép dot 1:
1.1 Tir 20/3/2025 dén ngay 02/4/2025
- Kiém tra, ra soat nhap dit liéu xét cong nhan t6t nghiép.
- Trinh Phong GDPT danh sach Hoi dong xét tét nghiép THCS.
1.2 Tir 02/5/2025 dén ngay 12/5/2025

- Hoi ddng xét cong nhén tét nghiép hop va thuc hién cic ndi dung theo mue 2 III
(tir 2/5 dén 05/5/2025).

- Hoi ddng xét cong nhén t&t nghiép hop va tién hanh xét cong nhén t6t nghiép (tir
6/5 den 07/5/2025).

- Hoi ddng xét cong nhan t&t nghiép ndp hd so dé& nghi xét céng nhén tt nghiép vé
Phong GDDT muc 3 III (trwde ngay 9/5/2025).

- Cép gié}f chtng nhan t6t nghiép THCS tam thoi va tra hd 50, hoc ba cho hoc sinh
dang ky du tuyén sinh 16p 10 THPT ndm hoc 2025-2026 chdm nhat 12/5/2025

2. Tb chirc xét tét nghiép dot 2:
2.1 Tir 12/5/2025 dén ngay 13/6/2025

- T4 chirc cho hoc sinh 16p 9 hoc tép, ren luyén va kiém tra, danh gia lai cdc mon hoc
theo quy dinh cua B§ GDDT.

2.2 Tir 16/6/2025 dén ngay 27/6/2025

! Cac bidu mAu xét t6t nghiép thurc hién theo miu dinh kém céng vin 326/PGDDT ngay 14/3/2025 ciia Phong
GDDT).
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- Hbi ddng xét cong nhan t6t nghiép hop va tién hanh xét cong nhén t6t nghiép theo
muc 2 III (trwdc ngay 20/6/2025).

- Hoi ddng xét cong nhan tSt nghiép ndp hd so d& nghi xét cong nhan tét nghiép vé
Phong GDDT muc 3 III (trwée ngay 27/6/2025).

- Cép gidy chitng nhan tét nghiép THCS tam thoi cho hoc sinh dang ky du tuyén
cham nhat 11/7/2025

V. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu trudng x4y dung ké hoach, t6 chirc chi dao thuc hién dung theo ké hoach. Chiu
trach nhiém chung trong qua trinh to chire xét duyét.

- T4 chire phd bién Quy ché xét tdt nghiép THCS, K& hoach xét tét nghiép THCS
cho hoc sinh va cha me¢ hoc sinh.

- Pho hiéu trudng huéng dan kiém tra ho so va chiju trdch nhiém kiém tra tinh chinh
xac tirng thong tin, di€ém s6 ciia hoc sinh.

- Gido vién chi nhiém 16p 9, gido vién bd mon 16p 9 va cac bd phéan li€n quan chiu
trach nhiém hoan thanh ho so hoc sinh va thuc hién kiém tra ho so theo ké hoach.

- Trong qué trinh thuc hién kiém tra hd so néu cé kho khin, virdng miac Pho hiéu
trudng, GVCN, GVBM bao cdo ngay véi Hi€u trudng dé duge hudng dan kip thoi.

- Hoi ddng xét t6t nghiép THCS thyc hién ding theo ké hoach nay va Quy ché xét tt
nghiép.

- Ké hoach nay duoc thong qua Hoi déng su pham va niém yét cong khai tai bang thong
bao, trang web nha trudong.

Trén day 1a ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS nim hoc 2024 — 2025 cla trudng
THCS Nguyén Vian Cir. B¢ nghi céc to chuyén mon, t6 van phong, gido vién chii nhi€ém 16p
9, gidao vién b mon 16p 9 va cac bd phén c6 li€n quan nghiém tac thue hién./.

Noi nhin: 'HIEU TRUONG
- Phong GDDT (dé béo cao); P i

- HD xét TN THCS (dé thuc hién);

- TTCM-VP, GVBM, GVCN 16p 9 (dé thuc hién);
- CMHS khdi 9 (dé phdi hop);

- Website truong;

- Lwu: HSTN, VT.

Duwong Thj Hao



